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1. OBJETIVO:

Establecer las directrices para el ingreso y permanencia en las instalaciones de la
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos — UAESP -, de menores de edad
acompafantes de servidores (as), contratistas o visitantes, con el fin de mitigar el riesgo

de incidentes o accidentes que pongan en riesgo su integridad.
2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia desde el momento en que un menor de edad ingresa a los
centros de trabajo de la UAESP como acompafante de servidores(as), contratistas o

visitantes y termina cuando se retira de las instalaciones.
3. DEFINICIONES:

Adulto responsable: para el presente protocolo, el adulto responsable es el servidor
(a), contratista o visitante relacionado con la UAESP, que acompaiia al menor de edad

gue ingresa a cualquiera de los centros de trabajo.

Menor de edad: el articulo 34 del Cédigo Civil, dispone que: (i) Llamase infante o nifio,
todo el que no ha cumplido siete (7) afios; impuber, el que no ha cumplido catorce (14)
afos; adulto, el que ha dejado de ser impuber; mayor de edad, o simplemente mayor, el
gue ha cumplido dieciocho (18) afios, y menor de edad, o simplemente menor el que no
ha llegado a cumplirlos, (ii) Las expresiones mayor de edad o mayor, empleadas en las
leyes comprenden a los menores que han obtenido habilitacién de edad, en todas las
cosas y casos en que las leyes no hayan exceptuado expresamente a estos. Conforme
a la legislacion civil vigente en Colombia, la capacidad juridica de una persona inicia

desde su nacimiento (Articulo 90 - Separacién completa de su madre).

Plan de emergencias: el Plan de emergenciay contingencias es el instrumento principal
gue define las politicas, los sistemas de organizacion y los procedimientos generales

aplicables para enfrentar de manera oportuna, eficiente y eficaz las situaciones de
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calamidad, desastre o0 emergencia, en sus distintas fases, con el fin de mitigar o reducir

los efectos negativos o lesivos de las situaciones que se presenten en la Organizacion.

Punto de encuentro: sitio seguro, definido para la llegada del personal en caso de

evacuacion.

Riesgo: el dafo potencial que, sobre la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el
ambiente y la economia publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia de
amenazas de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional, que se extiende
mas alla de los espacios privados o actividades particulares de las personas y
organizaciones y que por su magnitud, velocidad y contingencia hace necesario un

proceso de gestion que involucre al estado y a la sociedad.
SST: Seguridad y Salud en el Trabajo

Visitante: persona que no tiene vinculacioén con la UAESP como servidor(a) o contratista

y que ingresa a cualquiera de los centros de trabajo.

Vulnerabilidad: caracteristica propia de un elemento o grupo de elementos expuestos
a una amenaza, relacionada con su incapacidad fisica, econémica, politica o social de
anticipar, resistir y recuperarse del dafio sufrido cuando opera dicha amenaza. es un

factor de riesgo interno.
4. NORMATIVA:

TABLA 1 NORMATIVA APLICABLE AL PROCEDIMIENTO

NUMERO DESCRIPCION

Ley 84 de mayo 26 de [CAdigo Civil de los Estados Unidos Colombia. Articulo 34
1873

Ley 1098 de mayo 8 de[Por la cual se expide el Cdédigo de la Infancia y la
2006 Adolescencia.
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Decreto 1072 de mayo 26

En el articulo 2.2.4.6.25, indica que cada empresa “debe

de 2015 implementar y mantener las disposiciones necesarias, en
materia de prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias, con cobertura a todos los centros y turnos de
trabajo y todos los trabajadores.”

Decreto 2157 de |Por medio del cual se adoptan directrices generales para la

diciembre 20 de 2017

elaboracion del plan de gestion del riesgo de desastres de
las entidades publicas y privadas en el marco del articulo 42
de la Ley 1523 de 2012.

Resolucién 2423 de junio
8 de 2018

Por la cual se establecen los parametros técnicos para la
operacion de la estrategia Salas Amigas de la Familia

Lactante del Entorno Laboral.

Fuente: Normograma UAESP

5. LNEAMIENTOS DE OPERACION:

e Todo menor de edad ingresard acompafiado por un adulto responsable bien sea

servidor(a), contratista o visitante relacionado con la UAESP.

e El(la) menor de edad permanecera todo el tiempo bajo el cuidado y

responsabilidad del adulto responsable, bien sea servidor(a), contratista o

visitante relacionado con la UAESP.

e Todos(as) los(as) menores de edad deben portar documento de identidad.

e El(la) menor de edad caminante, no debera correr y al circular por escaleras debe

usar el pasamanos.

e EIl adulto responsable del (la) menor de edad ejercera el control para que no

pueda acceder a areas restringidas como: subestaciones eléctricas, tanques
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subterraneos, cuartos de almacenamiento de sustancias, areas de operacion y
circulacion de maquinaria, acceso a cubiertas de las instalaciones, entre otros

gue la entidad determine.

El adulto responsable debe conocer del(la) menor de edad la EPS a la que esta
afiliado, su condicion de salud en general, condiciones especiales y si toma
medicamentos por orden médica. En caso de presentarse una situacion de salud,
el adulto responsable notificara al equipo de SST quien prestara la atencion como
primer respondiente e indicara el traslado del(la) menor a un centro asistencial de
salud para recibir atencion médica. El traslado del(la) menor estard a cargo del
adulto responsable.

El adulto responsable estara atento al consumo de comidas, bebidas y golosinas,

con la precaucion de conocer si existe alguna contraindicacion para su consumo.

El(la) menor de edad usara el bafio y el ascensor en compafiia del adulto

responsable.

El adulto responsable se hard cargo de las pertenencias y elementos de valor
del(la) menor para lo cual la UAESP no se hace responsable por elementos

perdidos o deteriorados.

En caso de presentarse una evacuacion de emergencia el adulto responsable se
hara cargo de la salida segura del(la) menor de edad o pedira ayuda en caso de

requerirlo.

El(la) menor de edad debera evitar el contacto con las cajas de cebos para el
control de roedores y en general con sustancias, herramientas y elementos que

le puedan causar dafio.

El adulto responsable del(la) menor de edad se encargara de planearle
actividades de manera que no interfiera o interrumpa el desarrollo de las

actividades de los demas servidores(as) y contratistas de la entidad.
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El(la) menor de edad dispondra los residuos de acuerdo con la normatividad

vigente.

Siel(la) menor de edad es lactante, la Sala amiga de la familia lactante del entorno
laboral esta disponible para su uso, solicite el acompafiamiento en SST.

El (la) menor de edad y el adulto responsable deberan cumplir el protocolo de
bioseguridad vigente en la entidad.

El adulto responsable acogera el plan de emergencias y de evacuacion del centro
de trabajo donde se encuentren y le dara indicaciones al (a la) menor de edad,

priorizando lo relacionado con la evacuacion en caso de una alerta.

El adulto responsable y el (la) menor de edad identificaran al brigadista mas

cercano para solicitar ayuda en caso necesario.

Todo(a) menor de edad esté en riesgo de sufrir accidentes como caidas, golpes,
guemaduras, torceduras, entre otros, evite exponerlos a que estos sucedan y
enséfiele a prevenirlos. Informe al equipo de SST si se presenta un incidente o

accidente.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

TABLA 2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PUNTO DE
No ACTIVIDADES RESPONSABLE | REGISTRO
CONTROL
Registrar datos del
adulto responsable Adulto _
) Minuta de la
Registra datos de responsable
_ o empresa de
1 |ingreso rutinario del del(la) menor de o _
_ vigilancia
servidor(a) 0 edad
contratista en la minuta
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PUNTO DE
No ACTIVIDADES RESPONSABLE | REGISTRO
CONTROL
de la empresa de
vigilancia. El visitante
lo registra en el
sistema de la empresa
de vigilancia.
Sistematizar el
ingreso
Tramita, con la Adulto )
Registro

empresa de vigilancia,

el rotulo que identifica

v" Documento de
identidad del (la)

responsable

del(la) menor de

sistematizado

de la
al (ala) menor de edad /menor de edad y del edad
2 - empresa de
como visitante, y lo |adulto responsable Empresa de . _
o _ vigilancia
porta durante toda la vigilancia
permanencia en la
UAESP.
Reportar el ingreso a o Personal de Correo
_ " Notificacion de . _ o
Seguridad y salud en | vigilancia que electronico
_ ingreso del (la) .
3 el trabajo -SST- hace el ingreso de la
menor de edad a
Reporta datos del (la) ssT del (la) menor de | empresa de
menor de edad a SST. edad vigilancia
Retirar rotulo Registro de
) _ Adulto _
Devuelve el rotulo de | Egreso del sistema salida del
o . _ responsable
visitante del(la) menor | de vigilancia del menor de
del(la) menor de
4 |de edad a la empresa | menor de edad, por dad edad por
eda
de vigilancia al salir del la empresa de parte de la
) . _ Empresa de
centro de trabajo. vigilancia o _ empresa de
vigilancia o )
vigilancia
Fuente: UAESP
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7. CONTROL DE CAMBIOS:

DE MENORES DE EDAD

TABLA 3 CONTROL DE CAMBIOS

GTH-PC-21
V1

Versioén

Fecha

Descripcion de la modificacion

01

09/01/2024

Se crea documento para la regulacion interna del ingreso de

menores de edad a las instalaciones de la Unidad.

Fuente: UAESP

8. AUTORIZACIONES:

TABLA 4 AUTORIZACIONES
NOMBRE CARGO FIRMA
Norma Ledesma Novoa o
Sonia Gutiérrez Barreto . . .
Contratista — Subdireccion %
Lady Johanna Pinzon Administrativa y Financiera - lia
Sharon Tatiana Amaya SST
i i)
Elaboré Leydi Yurley Correa e
Tatiana Andrea Orozco {79
N . Profesional Especializado -- B
Karen Nifio Ramirez o o Kxen Niro £
Subdireccion Administrativa
. ) y Financiera - Talento -
Sandra Milena Martinez @Q %} ]
humano Jowdaaf e
Miguel Antonio Jiménez Subdirector Administrati
ubdirector Administrativo .
Portela Ngu/ Pofonso fmzyﬂ
Reviso _ Profesional universitario
Luz Mary Palacios Oficina A g -
icina Asesora de Now Poloe
Castillo - JuZ MM Toietin C
Planeacion
. Yesly Alexandra Roa | Jefe Oficina Asesora de | Alexandr GG ic oo
Aprobo L, aRoa  jeem
Mendoza Planeacion Mendoza 20240109
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